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前言

本书是根据教育部《关于全面提高高等职业教育教学质量的若干意见》（教育部16号文）和教材建设
的总体要求编写而成的。
2006年出台了新的《企业会计准则》，按照新准则强化会计模拟实训，已成为高职高专教育的当务之
急。
本书以适应高职教学需要、体现高职特点为原则，基于工作过程设计教学内容与教学环节，配备仿真
的实训资料。
本书在编写中做到了以下几点。
（1）思路新。
本书编写思路是基于会计工作过程，主要包括七个学习情境，学习情境一是会计基本技能实训；学习
情境二至学习情境六为会计核算方法实训，分别为原始凭证的填制与审核、记账凭证的填制与审核、
账簿的设置与登记、期末业务处理、会计报表的编制；学习情境七为综合业务处理。
按照先单项后综合的设计思路，符合学生的认知规律。
（2）内容新。
本书以2006年财政部最新颁布的《企业会计准则》为主要编写依据。
（3）会计原始资料仿真。
每笔经济业务所附的原始凭证采用最新的、仿真的凭证。
（4）配备实训步骤讲解。
大部分会计实训类教材是练习性教材，本书对每个学习情境分别给出任务案例、实训步骤提示、实训
用品资料，便于学生自主学习。
（5）配套辅助资料齐全。
本书配备了电子课件、实训结果等教学资料，2006会计准则、2006准则讲解、会计法等学习工具资料
。
丰富的辅助资料便于老师教学和学生自学，打破了课堂教学的空间范围和时间范围。
凡选用本书作为教材的教师均可免费索取，请发送邮件至cmpgaozhi@sina.com，咨询电话
：010-88379375。
本书由李金茹、赵宇、温艳红编写，具体编写分工为：李金茹提出编写大纲，负责单项实训的编写；
温艳红负责编写综合实训部分模拟企业的主要业务；赵宇负责综合实训部分原始凭证的编制，并对全
书进行审核；天津开发区职业技术学院会计专业建设委员会参与对企业会计人员基本能力的需求分析
。
本书在编写过程中参阅了大量同类教材，走访了多家企业，得到了多家企业和其他老师的支持和帮助
，在此一并表示感谢！
尽管我们为编写此书付出了很大努力，但由于我们的理论水平和实践经验有限，加之时间仓促，书中
难免有错漏之处，恳切希望广大读者批评指正，以便再版时修正完善。
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内容概要

　　《基础会计实训》基于会计工作过程设计实训内容，主要包括七个学习情境，学习情境一是会计
基本技能实训；学习情境二至学习情境六为会计核算方法实训，分别为原始凭证的填制与审核、记账
凭证的填制与审核、账簿的设置与登记、期末业务处理、会计报表的编制；学习情境七为综合实训。
单项实训中每个学习情境分别给出任务案例、实训步骤提示、实训用品资料，便于学生自主学习；综
合实训中模拟工业企业一个月的经济业务，要求学生自行准备会计实际工作用品，进行仿真实训。
从会计环节上看，本书包括建账、原始凭证的填制与审核、记账凭证的填制与审核、账簿的登记、报
表的编制等环节。
从实训内容上看，本书包括了工业企业发生的常见经济业务。
　　本书适合各类高职高专院校、成人教育会计专业学生使用，也可以用于企业会计从业人员的培训
及各类自学考生使用。
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章节摘录

插图：案例2-1鸿儒木器有限责任公司2009年度12月份发生以下经济业务，要求填制和审核原始凭证的
各项内容。
1.2 日，公司出纳员田野签发现金支票，提取现金5000元，用于日常零星开支，见原凭2.1 。
2.2 日，采购部门业务员李杰准备到成都出差6天，预借差旅费3000元，以现金支付（单位负债人：张
相），见原凭2-2。
3.3 日，从珠海微电脑公司采购的微电脑控制仪5台验收入库，每台计划成本8200元，实际价款46800元
，款项暂欠，见原凭2-3。
4.9 日，生产部办公桌车间张军领用实木板300张，88元／张，纤维板300张，50元／张，见原凭2.4 。
5.1 0日，收到孙丽交来的长春市办公用品销售公司现金1755元，清偿所欠货款，见原凭2.5 。
6.2 2日，销售部李杰报销成都出差差旅费2860元，交回余款140元。
其中出差日期为12月16日至21日，共6天，出差补助200元／天，附单据3张，见原凭2-6一l至原凭2-6.4 
。
7.2 3日，销售给辽宁鑫宇办公设备有限公司办公桌400台，每台单价800元，合计不含税售价为320000元
，增值税税率为17％，见原凭2-7。
8.2 3日，将收到的现金30万元（3000张100元）存入银行，见原凭2-8。
9.2 5日，签发转账支票，支付沈阳市市政安装公司工程款145000元，见原凭2.9 。
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编辑推荐

《基础会计实训》在编写过程中参阅了大量同类教材，走访了多家企业，得到了多家企业和其他老师
的支持和帮助，在此一并表示感谢！
尽管我们为编写此书付出了很大努力，但由于我们的理论水平和实践经验有限，加之时间仓促，书中
难免有错漏之处，恳切希望广大读者批评指正，以便再版时修正完善。
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