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内容概要

　　本书全书分为15章和附录部分，站在各行各业项目管理人员的立场上依次讲述了Project知识和相
应的行业知识，主要内容包括初识。
Project 2007、视图简介、创建项目、管理项目任务、管理项目资源、管理项目成本、美化项目信息、
管理项目进度、调整优化项目、设置报表和打印文件、管理和共享项目、Projexit 2007中的宏和VBA、
安装和配置Project Server 2007、项目沟通协作管理以及制作腾飞公司信息化项目等。
附录部分内容为Office实用模板索引。
　　本书内容浅显易懂，逐步讲解了现代办公所需的Project知识和相应的行业知识，双栏排版不仅便
于查阅，而且还可以包含更丰富的知识量。
本书提出了“行业办公”的概念，将电脑操作与实际工作更加紧密地结合起来，是现代办公人员工作
中不可或缺的图书。
　　本书定位于Project初级用户，适合于在校学生、参与项目人员、项目管理人员、项目经理等需
与Project打交道的各种人员作为自学参考书使用，还可作为电脑培训班和公司的Project项目管理类培
训教材。
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书籍目录
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章节摘录

第1章　初识Project　20071.1　安装和卸载Project　2007要使用Project　2007进行办公，首先需要安装
它。
在此之前应先了解安装Project　2007软件对电脑系统软件及硬件配置的要求，然后了解其安装和卸载
的方法。
1.1.1　Project　2007的配置要求Project professional 2007是桌面客户端程序，Project Server 2007是服务器
程序，Project Portfolio 2007是基于浏览器的客户端程序，安装它们对电脑都有一定的配置要求。
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媒体关注与评论

全方位讲解信息化办公的知识；内容丰富实用，贴近实际办公；内容结构安排合理，版式美观易学；
办公无忧丛书将提高您办公的效率!——四届微软全球最有价值专家　彭爱华
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编辑推荐
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