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内容概要

本书共分为主席的职责、与会者的表现、会议中的商机及商务会议知识介绍四个部分。
每一章的背景知识以中英文对照的方式让读者对各部分的会议流程有清晰的理解。
文中提供大量的典型范例，快速提高读者对会议用语、常见问题的熟悉程度。
同时配以即学即用，让读者感觉身临其境。
本书旨在提高读者的自我表达能力，使读者能听得懂，说得出，不再有“有口难言”的挫折感，免除
不知所云的尴尬。
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