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内容概要

　　《家庭电脑应用：入门·提高·精通（附光盘）》全面系统地介绍家庭电脑的应用，是一本指导
初学者快速入门、通过大量案例掌握知识点，达到熟练应用电脑的书籍。
全书分为基础知识篇、软件应用篇、网络应用篇和电脑维护篇，共20章，主要内容包括电脑的基础知
识、Windows XP的基本操作、电脑打字、管理文件和文件夹、设置系统环境、安装和卸载软硬件、使
用Windows XP自带软件、用Word处理日常文档、用Excel管理家庭财务、家庭必备工具软件的使用、
家庭影音娱乐、制作家庭电子相册和影片、组建家庭局域网、连接与浏览Internet、 QQ与电子邮件、
网络休闲娱乐、家用电脑维护与优化以及病毒防治与故障处理等知识。
　　《家庭电脑应用：入门·提高·精通（附光盘）》版式新颖，内容浅显易懂，注重“知识+技能
”的结合，实用性强。
在正文讲解中穿插大量与实际应用相结合的案例以及内容丰富的小栏目，每章最后还通过小结、学习
笔记、常见问题答疑、各种练习来帮助读者巩固所学的知识，能够学以致用，《家庭电脑应用：入门
·提高·精通（附光盘）》附带一张精心开发的多媒体教学光盘，采用全程语音讲解和情景式教学，
读者可对照光盘学习《家庭电脑应用：入门·提高·精通（附光盘）》内容。
　　《家庭电脑应用：入门·提高·精通（附光盘）》适合电脑初学者使用，也可作为大、中专院校
及各类电脑培训班电脑入门课程的教材使用。
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书籍目录

丛书序前言基础知识篇第1章 初识电脑第2章 Windows XP基本操作第3章 在电脑中输入文字第4章 管理
电脑中的文件和文件夹第5章 设置适合自己的系统环境第6章 学会安装和卸载软硬件软件应用篇第7章 
玩转Windows XP自带小软件第8章 用Word处理日常文档第9章 用Excel管理家庭财务第10章 家庭必备工
具软件第11章 家庭影音娱乐全接触第12章 制作家庭电子相册和影片网络应用篇第13章 将家中的电脑组
合成局域网第14章 连接与浏览Internet第15章 通过网络与亲友联系第16章 网络中的休闲娱乐第17章 在
网上打造自己的天地第18章 网络资源想下就下电脑维护篇第19章 维护与优化您的电脑第20章 病毒防治
与故障处理
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编辑推荐

　　家庭用户是电脑学习人群中的一个庞大群体，他们最直接的学习目的是想通过学习电脑来改变以
往的生活、学习和工作方式。
随着电脑技术的快速发展和网络的普及，更多的家庭电脑用户已不再满足于仅用电脑打字和玩游戏，
他们希望能够熟练地操作电脑，用电脑编辑和处理文档，学会使用常用工具软件，进行网络搜索和下
载资料、收发邮件、学会维护电脑，以及处理简单的电脑故障。
 《家庭电脑应用：入门·提高·精通（附光盘）》没有深奧难懂的理论，有的只是实用的操作和丰富
的图示说明，精心为新手打造“零基础入门→软件应用快速提高→精通网络应用与维护”三步学习法
，使新手在较短的时间内快速掌握电脑的日常应用技能，实现从零起飞、一步到位。
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