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内容概要

本书是电脑学习总动员系列丛书之一，针对初学者的需求，以通俗易懂的语言、翔实生动的操作案例
，全面讲解了电脑应用的各方面知识．主要包括认识神秘的电脑、Windows
XP基本操作、Windows XP深入应用、汉字输入一点通、Word基本操作、Word高级应用、Excel电子表
格、
PowerPoint幻灯片制作、畅游Internet网络、网上任你聊、网上休闲及购物、常用工具任你选、精心呵
护您的爱机、网络安全与隐私保护等多方面知识和内容。

本书采用双色印刷，内容浅显易懂；同时注重基础知识与实际应用相结合，操作性更强，读者可以边
读边练，从而达到最佳的学习效果。
全书图文并茂，并将主要操作界面图片配合详尽的标注，读者阅读起来更加轻松。

本书可以作为电脑初学者学习和使用电脑的参考书，也可以作为电脑培训班的培训教材使用。
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