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内容概要

本书按照公司半个工作日安排每个单元，内容涉及个人在处理公司事务时所遇到的实际问题，并提供
解决这些问题方法或措施。

  本书对话的形式，重点指导听、说、读、写四项技能，真实再现日常商务英语，并通过实际练习，
完全掌握商务英语口语；指导读者用英语处理大量的实际工作，如组织会议，应对故障等，以此提高
广大读者解决实际问题的能力。

  本书适用于在职人员、白领阶层以及广大初、中级英语水平的读者。
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