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内容概要

　　国际贸易是我国经济发展的重要部分和强大推动力。
改革开放以来，外贸业务迅猛发展，各行各业对能用外语处理国际经贸业务的复合型人才的需求也随
之越来越大。
《新编商务英语函电》紧密结合我国对外贸易业务的实际和需要，通过大量的实例，系统介绍了外贸
业务活动中各种商务英语函电的格式与结构、写作特点、常用专业术语、相关句型和常见表达方式等
，使学习者能通过理论的引导和具体实例，举一反三，学以致用，从而提高处理对外贸易业务的英语
水平。
　　《新编商务英语函电》共分24单元，从商务英文函电写作的基本技能到各种涉外环节的论述，均
注重了理论联系实际，并配以思考练习，使学习者在外贸实践中逐渐增强自己应用英语的能力。
每单元含5个部分。
第一部分是要点提示，让读者了解该单元重点；第二部分是理论导人，对涉及该章节的知识或技能进
行简述；第三部分是函电范例，供使用者参考、学习、模仿；第四部分是对该函电范文中的疑难点、
专业术语、表达以及惯用句型等的分析、注解；第五部分是自测练习，以帮助读者加深对该单元内容
的理解、掌握与巩固。
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