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内容概要

本书挑选了公务活动中100个常用、地道的句子，按照功能项目分类检索，包括问候与介绍、使用办公
用品、日程安排、位置地点、称赞与夸奖、联系、邀请与宴请、感谢、抱怨与催促、要求与任务、约
定与变化、咨询与会谈、告别与送别13个项目。
本书适用于在华生活、工作的母语为非汉语的人士。
本书有助于读者解决公务活动中的基本语言问题，方便与人交流。
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