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前言

　　本书是由全国高等院校计算机基础教育研究会师范专业委员会规划的教材。
本书是根据教育部对大学生计算机基础课程的要求和中国高等学校计算机基础教育课程体系的指导意
见编写的。
本书适应信息化社会、计算机网络时代的需求，从培养师范类大学生在计算机知识、技能和应用方面
的需求出发，体现对师范类大学生在计算机信息科学和信息技术方面的师范教育的特色。
　　作为高等师范院校第一门计算机公共课程的教材，本书的主要内容包括计算机基础知识
、Windows XP的使用、网络应用、Word 2007、多媒体素材的制作、PowerPoint 2007和Excel 2007。
　　在本书的编写过程中，编者力求做到深入浅出、简明扼要、层次清楚、操作明确，引用教学案例
，以适应师范院校学生学习计算机基础课程的特点。
各章所列举的实例逐步形成比较综合的案例，尽量与学生毕业后从事的教学工作相结合，体现教师教
育的特色、书中内容的系统性与深度符合大学生计算机基础教学的水准。
　　本书为了突出训练，在各章最后都配备习题，有的章最后还有阶段性的实验题目和综合性的实验
题目，有利于培养学生掌握较大型的、具有创造性的实验，掌握使用计算机的基本技能，提升综合能
力。
　　本书的第1章由李玫编写，第2章由敖小玲和王国纬编写，第3章由王培科编写，第4章由曲建民编
写，第5章由陈淑慧编写，第6章由冯素琴编写，第7章由张高亮编写。
本书由曲建民主编，并负责规划、组织和统稿。
　　本书得到以沈复兴教授为主任的高等院校计算机基础教育特色教材编审委员会的策划与指导下完
成的，在此表示感谢。
　　书中若有疏漏之处，敬请读者提出宝贵意见，以更臻完善。
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内容概要

本书是面向师范院校的非计算机专业计算机公共课的教材。
内容包括计算机基础知识、Windows XP的使用、网络应用、Word
2007、多媒体素材的制作、PowerPoim 2007和Excel 2007。

本书针对师范院校计算机基础教学的特点，内容突出体现了师范院校学生学习计算机基础课程的需求
。
大部分章中都列举了具有师范特性的实例或案例，每章最后配有习题，有的章最后还有阶段性的实验
题目和综合性的实验题目，有利于学生掌握使用计算机的基本技能，提升综合能力。

本书适合作为师范院校各专业学生计算机公共课的教材，还可以作为其他各专业大学生学习计算机的
教材，也可以作为计算机爱好者学习计算机知识和操作的辅导教材。
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章节摘录

　　3．具有记忆和逻辑判断能力　　计算机不仅能进行计算，而且能把参加运算的数据、程序以及
中间结果和最后结果保存起来，以供用户随时调用。
此外，计算机还可以对各种信息（如语言、文字、图形、图像、音乐等）通过编码技术进行算术运算
和逻辑运算，甚至进行推理和证明。
　　4．具有自动控制能力　　计算机内部操作是根据人们事先编好的程序自动控制进行的。
用户根据需要，事先设计好运行步骤和程序，计算机会十分严格地按照程序规定的步骤操作，整个过
程无须人工干预。
　　1．1．4计算机的分类　　1．按计算机的工作原理分类　　（1）数字计算机　　参与运算的数值
用断续的数字量表示，其运算过程按数字位进行计算。
数字计算机由于具有逻辑判断等功能，以近似于人类大脑的“思维”方式进行工作，所以又被称为“
电脑”。
　　（2）模拟计算机　　参与运算的数值由不间断的连续量表示，其运算过程是连续的。
模拟计算机由于受元器件质量影响，其计算精度较低，应用范围较窄，常用于工业设备的自动化控制
。
　　2．按计算机的用途分类　　（1）专用计算机　　专用计算机针对某类问题能显示出最有效、最
快速和最经济的特性，但适应性较差，不适于其他方面的应用。
目前在导弹和火箭上使用的计算机很大部分就是专用计算机。
　　（2）通用计算机　　通用计算机适应性很强，应用范围广，但其运行效率、速度和经济性依据
不同的应用对象会有所不同。
　　3．按计算机的规模分类　　通用计算机按其规模、速度和功能等又可分为巨型计算机、大型计
算机、中型计算机、小型计算机、微型计算机及单片机。
这些类型之间的基本区别通常在于体积大小、结构复杂程度、功率消耗、性能指标、数据存储容量、
指令系统等的不同。
巨型计算机的运算速度很高，数据存储容量很大，规模大、结构复杂、价格昂贵，主要用于大型科学
计算，是衡量一个国家科学实力的重要标志之一。
单片机就是将计算机的中央处理器（CP[J）、随机存取存储器（RAM）、只读存储器（ROM）、定
时器／计数器和多种输入／输出接口（I／0）以及相互连接的总线（Bus）等集成在一块芯片上，其体
积小、重量轻、结构简单，在智能仪器仪表、机电一体化、实时过程控制、家用电器中广泛应用。
性能介于巨型计算机和单片机之间的就是大型计算机、中型计算机、小型计算机和微型计算机，其性
能指标和结构规模则相应地依次递减。
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编辑推荐

　　从培养师范学生在计算机知识、技能和应用方面的需求出发，深入浅出、简明扼要，力求与学生
毕业后从事的教学工作相结合，体现师范教育的特色。
　　大部分章中都列举了具有师范特性的实例或案例，每章最后配有习题，有的章最后还有阶段性的
实验题目和综合性的实验题目，有利于学生掌握使用计算机的基本技能，提升综合能力。
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