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前言

　　随着《企业会计准则》（2006年）、《企业会计准则&mdash;&mdash;应用指南》（2006年）、《
企业财务通则》（2006年）的颁布和实施，以及最新内部会计控制规范、税务、金融、社会保险等法
规的出台，企业各项经济业务的会计核算方法发生了很大的变化。
为此，本书在《中小企业会计实训》（第一版）教材的基础上，对教材的内容和所配的多媒体教学课
件进行了更新和调整。
　　经过修订的第二版教材，既保留了第一版的&ldquo;实用创新、示范引路、实践导向、立体化思
路&rdquo;的特色，又结合中小企业经济业务的特点和最新的法规，调整了经济业务，更新了实训指导
。
　　修订后的教材具有以下特点：　　（1）删减了中小企业不常见的经济业务。
如删减了中小企业不常发生的借款业务，使教材的案例更加符合实际。
　　（2）依据新法规更新了教材内容。
如删减了计提职工福利费、预提费用、待摊费用等业务，更新了会计科目，更新了无形资产、坏账准
备、职工薪酬、企业所得税、个人所得税、社会保险等业务的账务处理方法，更新了会计报表及其编
制方法，更新了原始单据等。
　　（3）调整、更新了多媒体教学课件。
课件除了按教材内容进行了更新外，还更新了最新的法规和账表资料，增加了实训流程、实训演示和
实训报告。
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内容概要

　　《中小企业会计实训（第2版）》是五年制高职会计专业教育部推荐教材，是在第一版的基础上
，根据《企业会计准则》（2006年）、《企业会计准则&mdash;&mdash;应用指南》（2006年）、《企
业财务通则》（2006年）、内部会计控制规范以及税务、金融、社会保险等法规修订而成的。
　　《中小企业会计实训（第2版）》首先对会计实践教学环节提出实训的基本内容、形式和要求，
然后按照建立账簿体系、日常账务处理、报表编制的会计工作顺序来指导学生开展会计实训，体现了
示范引路性、实践导向性的教学思路，以达到加强技能性和实践性教学的目的。
　　《中小企业会计实训（第2版）》配有多媒体教学课件，由会计实训指导、模拟案例参考答案及
相关财经法规知识三个部分组成，为教学操作演示、提高学生操作能力提供便利条件。
　　《中小企业会计实训（第2版）》配套学习卡资源，可从网站上获得课程讲解、证／账／表模板
、业务图示、操作示范等资源（用封底的防伪码，按照《中小企业会计实训（第2版）》后&ldquo;郑
重声明&rdquo;下方的使用说明进行操作）。
　　《中小企业会计实训（第2版）》既可作为五年制高职、中等职业学校会计专业及相关财经、商
贸类专业教学用书，也可作为会计人员岗位培训或继续教育培训用书。
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书籍目录

第一章 概述第一节 会计实训的目的和要求一、会计实训的目的二、会计实训的要求第二节 会计实训
的形式与组织一、会计实训的形式二、会计实训的组织第三节 会计实训的安排与考核一、会计实训的
安排二、会计实训的考核第二章 建立账簿体系实训第一节 实训说明一、知识准备二、实训建议第二
节 建立账簿体系实训目的实训任务实训步骤实训指导（一）账簿体系（二）账簿启用登记表（三）建
立总账（四）建立日记账（五）建立明细账（六）账户目录（七）粘贴账户标签（口取纸）（八）粘
贴印花税票（九）账簿的装订与保管第三章 日常业务核算实训第一节 实训说明一、知识准备二、实
训建议第二节 工业企业日常业务核算实训目的实训任务实训步骤实训指导（一）投资业务核算（二）
销售与应收款项业务核算（三）采购与应付款项业务核算（四）存货业务核算（五）成本费用业务核
算（六）利润及利润分配业务核算（七）登记总分类账（八）对账与结账（九）会计档案整理与归档
第三节 商品流通企业日常业务核算实训目的实训任务实训步骤实训指导第四章 报表编制实训第一节 
实训说明一、知识准备二、实训建议第二节 报表编制及装订实训目的实训任务实训步骤实训指导（一
）资产负债表编制方法（二）利润表编制方法（三）会计报表装订第五章 计算机会计实训第一节 实
训说明一、知识准备二、实训建议第二节 设置企业基础信息一、建立总账工作簿二、建立会计科目及
余额工作表三、设置会计科目四、输入期初余额第三节 凭证处理一、建立记账凭证清单二、填制记账
凭证清单第四节 记账一、计算本期发生额二、计算余额三、计算合计数四、生成总账五、生成明细账
第五节 编制会计报表一、资产负债表二、利润表第六章 模拟工业企业案例一、模拟企业概况二、模
拟企业内部会计制度三、2008年12月账户期初余额四、2008年12月经济业务资料第七章 模拟商品流通
企业案例一、模拟企业概况二、模拟企业内部会计制度三、2008年12月账户期初余额四、2008年12月
经济业务资料
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