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内容概要

　　《大学计算机基础应用教程》从人才培养的需求出发，深入训练学生使用计算机解决实际问题的
意识和能力，注重实践动手能力与创新精神的培养，使学生的计算机基础知识、操作技能、综合应用
能力和信息素养得到进一步的增强和提高。
　　《大学计算机基础应用教程》共分9章，主要内容包括：计算机基础知识、Windows XP/Vista操作
系统的使用、文字编辑软件Word 2003的使用、电子表格软件Excel 2003的应用、演示文稿软
件PowerPoint 2003的使用、网络基础知识与Internet应用、网页设计与网站建设基础、多媒体应用基础
、网络信息安全与社会责任。
　　《大学计算机基础应用教程》适合作为高等学校非计算机专业学生学习和应用信息技术的教材，
也可作为计算机培训教材。
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