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前言

　　本书是教育部中等职业教育国家规划教材《外贸单证实务》的配套教学用书。
本书以教育部颁发的中等职业学校《外贸单证实务教学基本要求》为依据，以高等教育出版社出版的
《外贸单证实务》（第二版）为基础，撰写了各章的学习指导和巩固练习题。
学习指导简要地总结了各章的主要内容、重点、难点及相关衔接的知识。
巩固练习题在设计上覆盖了各章节的主要内容，题型包括名词解释、填空题、中英文互译、选择题、
判断题、简答题、阅读理解、案例分析、改错题、实训题及计算题等11种题型。
各类练习题共计442道，在各章中的分布情况见。
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内容概要

　　《外贸单证实务学习指导与训练（国际商务专业）》是中等职业教育国家规划教材，《外贸单证
实务》（第二版）的配套教学用书。
《外贸单证实务学习指导与训练（国际商务专业）》根据主教材的体系编写，第1章至第11章每章都包
括本章学习指导、本章重点、本章难点释疑、本章知识衔接、巩固练习等几部分内容，第12章为综合
实训。
《外贸单证实务学习指导与训练（国际商务专业）》以外贸单证的实际操作为主线，紧密联系对外贸
易工作的实际。
　　《外贸单证实务学习指导与训练（国际商务专业）》采用出版物短信防伪系统，用封底下方的防
伪码，按照《外贸单证实务学习指导与训练（国际商务专业）》最后一页“郑重声明”下方的使用说
明进行操作可查询图书真伪并赢取大奖。
　　《外贸单证实务学习指导与训练（国际商务专业）》同时配套学习卡资源，按照《外贸单证实务
学习指导与训练（国际商务专业）》最后一页“郑重声明”下方的学习卡使用说明，登录上网学习，
下载资源。
　　《外贸单证实务学习指导与训练（国际商务专业）》可作为中等职业学校国际商务专业配套教学
用书，也可作为从事国际商务工作人员的参考、培训用书。
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书籍目录
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五章 结汇单证第六章 进口单证第七章 其他运输单据的内容实例及缮制第八章 其他结汇单据的内容实
例及缮制第九章 进出口付、收汇核销单第十章 出口退税第十一章 单证中常见的问题及修改方法第十
二章 综合训练参考答案
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章节摘录

　　2.信用证的有效期限和有效地点的确定　　信用证的有效期限是受益人向银行提交单据的最后日
期。
受益人应在有效期限日期之前或当天向银行提交信用证单据。
有效地点是受益人在有效期限内向银行提交单据的地点。
国外开来的信用证一般规定有效地点在我国国内，如果有效地点在国外，受益人（出口商）要特别注
意，一定要在有效期限之前提前交单（港、澳、新、马等近洋国家或地区提前7天左右，远洋国家或
地区提前10-15天），以便银行在有效期限之内将单据寄到有效地点的银行。
　　3.信用证装运期限、信用证有效期限及信用证交单期限之间的关系　　信用证的装运期限是受益
人（出口商）装船发货的最后期限。
受益人应在最后装运日期之前或当天装船发货。
信用证的装运期限应在有效期限内.信用证的装运期限和有效期限之间应有一定的时间间隔，该时间间
隔不宜太长，也不宜太短。
一般情况下，除非信用证有特别规定，信用证的装运期限和有效期限之间的间隔约为10-15天。
　　除了有效期限以外，每个要求出具运输单据的信用证还应规定的一个在装运日期后的一定时间内
向银行交单的期限，即信用证的交单期限。
如果没有规定该期限，根据国际惯例，银行将拒绝受理迟于装运日期后21天提交的单据，但无论如何
，单据必须不迟于信用证的有效日期内提交。
一般情况下，开证行和开证申请人经常规定装运日期后10天、15天或20天为交单的最后期限，但是，
如果信用证有特殊规定，交单期限也可以超过21天。
　　4.信用证的开证申请人和受益人之间的关系　　信用证的开证申请人，是根据商务合同的规定向
银行（开证行）申请开立信用证的人，即进口商。
信用证的受益人，是信用证上指定的有权使用信用证的人，即出口商。
一般情况下是合同中的买卖双方。
　　5.信用证中对货物的描述　　根据国际惯例，信用证中对货物的描述不宜繁琐，如果货物描述过
于繁琐，应建议受益人洽开证申请人修改信用证的该部分内容。
因为繁琐的货物描述会给受益人制单带来麻烦，货物的描述应准确、明确和完整。
一般情况下，信用证的货物描述的基本内容包括货物的名称、数量、型号或规格等。
6.信用证单据条款信用证的单据条款，是开证行在信用证中列明的受益人必须提交的单据的种类、份
数、签发条件等内容。
信用证的单据条款之间应保持一致，不能有相互矛盾的地方。
　　虽然说信用证支付方式是国际贸易中最安全的支付方式，但在下列情况下，信用证支付方式比托
收的风险还大：　　1.软条款信用证　　软条款是指开证行在信用证内列有货方不易办到或即使办到
也会被开证行及客户借故拒付的条款。
如在信用证中规定“检验证必须由国外某客户签字，并与开证行留存的字样相同”。
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