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内容概要

本书在研究近年来大学应用文教学现状基础上，吸纳国内多种《应用文写作》教材的长处，着重介绍
了公务文书、事务文书、财经文书、法律文书、新闻文体、广告文案、科技文书、礼仪文书、现代电
子公文及学术论文等文体，着力减少理论阐释，附有大量最新例文，评析详尽，侧重培养大学生的写
作技能，具有较强的实用价值。
 本书可作为高等院校或高等职业院校各专业公共课教材。
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