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内容概要

　　《财经商贸类职业培训用书：模拟库管员岗位实训》是职业教育财经商贸类专业教育部推荐培训
用书。
全书包括仓库管理基本技能训练、库存统计训练、入库业务训练、出库业务训练、仓库整理及安全防
护训练5个方面的实训。
本书设计了27单元训练，便于学生进行库管员岗位业务训练，使之置身于实践课堂之中，能够对职业
岗位有一个初步的认识。
　　《财经商贸类职业培训用书：模拟库管员岗位实训》既可作为职业院校财经商贸类专业学生实训
之用，也可作为企业管理干部培训之用；既可单独使用，也可与模拟公司综合实训系列教材配套使用
。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<模拟库管员岗位实训>>

书籍目录

1 实训案例资料1.1 企业基本资料1.2 仓库管理机构设置1.3 仓库基本情况1.3.1 库房分区和码放1.3.2 货物
进厂及入仓编码1.3.3 仓库工作流程1.3.4 企业部分职工名单2 仓库管理基本技能2.1 仓储布局的管理2.1.1 
仓库的总平面设计2.1.2 仓储的分区分类2.1.3 货物存放的基本要求训练1 仓库的分区分类2.2 仓库储存容
积的测算2.2.1 仓库有效面积的确定2.2.2 仓库可用高度的确定2.2.3 地坪承压能力的确定训练2 仓库储存
容积的测算2.3 货物的养护训练3 货物的养护3 库存货物的统计3.1 计划外购材料的库存统计3.1.1 请购计
划的申报3.1.2 请购额度的审批权限3.1.3 请购范围的审批权限3.1.4 采购方式3.1.5 订购与合同3.1.6 索
赔3.1.7 退货或退换3.1.8 备忘簿的使用训练4 计划外购材料的库存统计3.2 零星外购材料的库存统计训
练5 零星外购材料的库存统计4 入库业务4.1 外购货物的入库4.1.1 货物验收4.1.2 入库登记4.1.3 退货训练6
外购大宗材料的入库（一）训练7 外购大宗材料的入库（二）训练8 外购大宗材料的入库（三）训练9 
外购零星材料的入库训练10 外购零星物品的入库4.2 完工外协件的入库训练11 完工外协件的入库（一
）训练12 完工外协件的入库（二）4.3 车间退料训练13 车间退料4.4 产成品入库训练14 产成品入库（一
）训练15 产成品入库（二）5 出库业务5.1 材料出库训练16 材料出库（一）训练17 材料出库（二）5.2 
劳保用品的发放训练18 发放劳保用品5.3 产成品出库训练19 产成品出库（一）训练20 产成品出库（二
）训练21 产成品出库（三）训练22 产成品出库（四）6 仓库的整理及安全防护6.1 仓库的整理6.1.1 仓库
储位的整理6.1.2 余、废料的处理6.1.3 材料移库训练23 仓库储位的整理训练24 余、废料的处理训练25 
材料移库6.2 货物的检查与盘点6.2.1 仓储检查6.2.2 仓储盘点6.2.3 盘点后的处理工作6.2.4 清查结果的一
般处理程序训练26 货物的检查和盘点6.3 仓库的安全与防护6.3.1 库管员的安全职责6.3.2 仓库的安全管
理训练27 仓库的安全管理

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<模拟库管员岗位实训>>

编辑推荐

　　《财经商贸类职业培训用书：模拟库管员岗位实训》不仅有常见的库管员岗位工作内容，还配有
一些基本的库管知识；在篇章结构上、章内板块设计上力求采用一种新颖的形式；选取一些企业实际
库管业务中的典型案例进行训练；避免纯理论描述，尽量使学生通过实际操作来领会库管员岗位工作
的基本程序和技术方法。
　　本书紧密联系企业生产实际，在书中营造一个仿真环境，模拟企业库管工作，针对库管员岗位，
突出对库管业务处理能力训练。
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