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前言

　　《办公通信设备原理与维修(电子电器应用与维修专业)》是中等职业教育国家规划教材之一。
通信技术是办公自动化的主要支持技术之一。
现代通信主要是借助模拟交换网络和数字数据交换网络进行信息交换和传输的。
在模拟交换网络上传输的是模拟信号。
利用模拟交换网络进行的通信包括语音电话、图文传真和本地计算机借助调制解调器与远程计算机的
通信等。
在数字交换网络上传输的是数字信号。
利用数字数据交换网络进行通信的网络包括各种计算机局域网、都市网和广域网。
这两大类网络的工作方式不同，其设备和控制设备工作的传输协议也不同。
《办公通信设备原理与维修(电子电器应用与维修专业)》主要叙述在模拟交换网络上运行的常用办公
通信设备的原理与维修方法。
　　《办公通信设备原理与维修(电子电器应用与维修专业)》根据2001年教育部新颁中等职业学校电
子电器应用与维修专业“办公通信设备原理与维修教学基本要求”编写。
同时参考了有关行业的职业技能鉴定规范及中级技术工人等级考核标准。
在编写过程中，主编深刻领会中等职教改革的精神，力求编写出符合新教学基本要求的好教材。
　　《办公通信设备原理与维修(电子电器应用与维修专业)》主编是2001年教育部新颁中等职业学校
电子电器应用与维修专业“办公通信设备原理与维修教学基本要求”的执笔人。
在教学基本要求的起草、审定过程中，主编感到以往教材与新教学基本要求均有一定差距，迫切需要
一本符合新教学基本要求、适应当前职教改革的新教材，因此主编在编写中，着力突出以下几个特点
。
　　1.注重基础，突出实践。
以浅显易懂的语言讲述常用的办公设备原理，并结合实际操作培养学生的动手能力、创新能力。
　　2.体现新基本要求的“四新”原则。
内容上尽量采用最新的机型来讲解，以和社会需求接轨。
突出实用性，本教材的内容组织与编排既注意符合知识的逻辑顺序，又着眼于符合学生学习规律，适
合不同地区、不同学校的教学要求。
　　3.具有简约性与典型性。
内容取材注重与生产和市场紧密联系，并具有一定的典型性。
力求用字用词准确、精练、生动、科学、通俗易懂，同时考虑为教师留有一定的发挥余地。
使本教材能满足广大中等职业学校的教学要求。
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内容概要

　　《办公通信设备原理与维修（电子电器应用与维修专业）》是中等职业教育国家规划教材，根
据2001年教育部新颁布的“中等职业学校（电子电器应用与维修专业）教学指导方案”编写，同时参
考了有关行业的职业技能鉴定规范及中级技术工人等级考核标准。
《办公通信设备原理与维修（电子电器应用与维修专业）》主要内容是：讲述办公通信设备中常用的
按键电话机、手持移动电话机、三类传真机、小型程控电话交换机的主要原理及维修。
　　《办公通信设备原理与维修（电子电器应用与维修专业）》可作为中等职业学校电子电器应用与
维修专业教材，也可作为岗位培训用书。
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章节摘录

　　电话机品种繁多，功能各异，可以从多角度对电话机分类。
这里以常见的几种分类方法介绍按键电话机的种类。
　　一、按搁置方式分类　　1.桌式电话机　　桌式电话机简称桌机。
桌式电话机指放置在桌面或台面上使用的电话机。
目前市面流行的桌式按键电话机大多采用扁平的卧式结构，具有重心低、摆放平稳、便于使用的特点
。
　　2.壁挂式电话机　　这种电话机可以挂于墙壁上使用，简称壁挂机。
壁挂式电话机不需占用桌面或台面，适用于无摆放位置而又经常用到电话机的场合。
　　二、按所具有的功能分类　　1.普通按键电话机　　普通按键电话机是简单型电话机，具备发送
呼叫信号、接收铃流信号和通话等电话机的基本功能。
有的普通按键电话机除了这些功能之外，还具有末次电话号码重拨和送话闭音等一些简单功能。
普通按键电话机的按键盘通常只有0～9十个数字键和“*”、“#”键等12个按键，有的还有1～2个辅
助开关键。
　　2.多功能电话机　　多功能电话机不仅具备普通按键电话机的基本功能，还具备电话号码储存、
暂停、铃音调节、受话音量调节、免提功能、锁号功能、来电显示、计时、“R”键等功能或其中一
部分功能。
随着技术发展，多功能电话机还会不断增加一些新功能。
电话机的功能越多，电路越复杂，售价也越高。
多功能电话机大大方便了人们的使用。
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