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内容概要

　　本书分教程和五笔字型编码速查表两大部分。
在教程部分通过清晰的讲解和全面的实战训练，使您快速学会五笔打字，主要内容包括键盘与指法训
练、五笔字型基础知识、五笔字根训练、汉字拆分训练、单字输入训练、词组输入训练以及如何对
照86版五笔字型输入法学习98版五笔输入法等。
在五笔字型编码速查收录了常用汉字、词组的读音和86／98版五笔字型的字根拆分、字词编码，方便
您在练习过程中随时查询。

　　本书专门为初学五笔打字的新手量身定做，可作为五笔字型初学者的自学用书，也可作为五笔字
型培训教材。
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章节摘录

版权页:键盘是电脑基本的输入设备，也是电脑的重要外部设备，主要用来对电脑进行操作和控制，也
是用户向电脑输入文字．信息和程序的主要工具。
本章将介绍键盘的组成，各按键的作用．键盘的指法分工以及打字指法练习的相关要求，并且进行指
法练习训练。
1.1认识键盘的组成掌握键盘的结构，学会正确使用键盘，是录入文字和操作电脑的必要基础。
普通键盘外形如图1—1所示。
从图中可以发现键盘由很多整齐排列在一起的键位组成，每个键位上标记有一个字母或数字符号代表
这个键位的名称。
最早的键盘只有84个键位．后来随着计算机技术的迅速发展，键盘增加到了101个键，也就是常说
的101键键盘。
101键键盘在DOS操作系统流行的时代是主流产品，当Windows操作系统出现以后，人们为了更方便操
作电脑，在101键盘上增加了两个Win键及一个右键快捷键，这样就演变成了104键键盘．现在104键键
盘仍然有很多人在使用。
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编辑推荐

《五笔打字超级训练手册》在充分讲解知识的前提下，安排了大量基于实际工作的练习让您快速、扎
实、有效地学会五笔打字！
内容全面，讲解深入，《五笔打字超级训练手册》包括键盘与指法训练、五笔字型基础知识、五笔字
根训练、汉字拆分训练、单字输入训练、词组输入训练等，让您全面深入地掌握五笔打字。
高效练习——每分钟200字不是梦，《五笔打字超级训练手册》拒绝脱离实际的讲解，而是通过实际工
作中的实例对您进行训练，让您学到的都是有用的知识。
附赠查询词典，附赠了“五笔字型编码速查表”，收录了常用汉字、词组的字根拆分与字词编码，且
通用于86版和98版，方便您随时查询。
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