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内容概要

本书依据全国以及广东省高等学校计算机应用水平等级考试一级考试大纲编写。
内容深入浅出、语言流畅，通俗易懂，将理论与实践有机地结合起来，各章末附有习题，方便读者练
习。
全书共由7章组成。
第1章主要介绍计算机的基础知识、基本概念；第2章介绍Windows2000中文版操作系统的基本功能与
基本操作；第3章、第4章、第5章介绍办公软件MicrosoftOffice2000中的主要组件Word2000、Excel2000
、PowerPoint2000的基本功能及基本操作；第6章介绍计算机网络技术与Internet的基本操作；第7章介
绍常用工具软件的使用。

本书可作为高等学校计算机应用基础课程的教材，也可作为参加计算机应用水平一级等级考试的学习
资料，亦可供相关读者参考。
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