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内容概要

　　本书编写借鉴了建立在建构主义教学理论基础上的任务驱动模式，打破传统教材编写面向知识的
结构，而是根据实际应用需要将计算机基础设计为7个模块。
每个模块由若干个任务组成，而每个任务分解为4个阶段展开，即知识讲解、案例分析、实战训练、
技巧与提示等，将教师的教与学生的学的过程体现在教材之中。
首先提出任务，然后讲解相关知识点（教师），接着通过案例分析讲解技能（教师），接下来通过实
战训练完成任务（学生），最后是提示与技巧（教师）。
每个模块后还附有习题和实训题目供学生练习。

　　本书最大特点是注重实践和应用，可作为高等院校计算机基础教材和教学辅导书，还可以作为各
类计算机培训班相关教材。
对于一般的计算机用户和爱好者，也是一本合适的入门教材和实践指导书。

　　为方便教学，本书还配用教学电子教案。
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书籍目录

模块1 了解计算机——计算机无处不在
任务1 计算机的基本操作
任务2 汉字输入法
任务3 认识计算机的前世和今生
任务4 现实世界的信息怎样在计算机中表示
任务5 计算机安全与计算机病毒防治
任务6 多媒体技术初步知识
思考与习题
模块2 中文Windows XP操作系统——打开视窗了解世界
任务1 玩转Windows XP的桌面
任务2 文件及设备管理
任务3　Windows XP常用附件的使用
思考与习题
综合实训题
模块3 Word 2003文字处理软件——排版专家
任务1 了解Word 2003
任务2 简单的图文处理
任务3 插入表格和公式
任务4　插入图形与文本框
任务5 高级编辑技巧
任务6 综合应用
思考与习题
综合实训题
模块4 电子表格Excel 2003——无敌制表
任务1 了解Excel 2003
任务2 基本操作
任务3 输入数据
任务4 编辑工作表数据
任务5　使用公式
任务6 设置工作表格式
任务7 图表功能
任务8 打印工作表
任务9 高级应用
思考与习题
综合实训题
模块5 演示文稿PowerPoint 2003
任务1 运筹帷幄——演示文稿制作前的准备
任务2 静态展示——简单演示文稿的制作
任务3 活力元素——动态演示文稿的制作
任务4 自动自发——制作可以自动播放的演示文稿
任务5 万法归宗——母版的制作与编辑
思考与习题
综合实训题
模块6 网页制作FrontPage 2003——人人互联网上把家安
模块7 网络世界无限人生
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章节摘录

插图：多媒体计算机主机可以是中、大型机，也可以是工作站，然而目前更普遍的是多媒体个人计算
机，即MPC。
多媒体接口卡多媒体接口卡是根据多媒体系统获取、编辑音频或视频的需要插接在计算机上，以解决
各种媒体数据的输入输出问题。
常用的接口卡有声卡、显示卡、视频压缩卡、视频捕捉卡、视频播放卡、光盘接口卡等。
多媒体外部设备多媒体外部设备工作方式一般为输入和输出。
按其功能又可分如下4类：视频、音频输入设备（摄像机、录像机、扫描仪、传真机、数字相机、话
筒等）。
视频、音频播放设备（电视机、投影电视、大屏幕投影仪、音响等）。
人机交互设备（键盘、鼠标、触摸屏、绘图板、光笔及手写输入设备等）。
存储设备（磁盘、光盘等）。
需要指出的是，开发多媒体应用程序比运行多媒体应用程序需要的硬件环境更高。
基本原则是多媒体开发者使用的硬件设备要比用户的速度更快，功能更强，外部设备更多。
2）多媒体系统软件：系统软件是多媒体系统的核心，多媒体各种软件要运行于多媒体操作系统平台
上，故操作系统平台是软件的核心。
多媒体计算机系统的主要系统软件有：多媒体驱动软件：是最底层硬件的软件支撑环境，直接与计算
机硬件相关，完成设备初始、各种设备操作、设备的打开和关闭、基于硬件的压缩／解压缩、图像快
速变换及功能调用等。
驱动器接口程序：是高层软件与驱动程序之间的接口软件，为高层软件建立虚拟设备。

Page 5



第一图书网, tushu007.com
<<计算机应用基础>>

编辑推荐

《计算机应用基础:案例分析与实训教程》由科学出版社出版。
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