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内容概要

本书是“职业技能指导丛书”之一。
本书撇开了传统Windows XP系统教程的官样文章，特别针对职业行政办公人员、外企办公文秘、公司
文员，以及广大Windows XP用户，模拟Windows XP使用者在工作中常见的各种问题，将案例和软件功
能最大程度地整合在一起，直接带给读者最实用的操作经验。
    本书根据实际需要，共分四部分内容。
第一部分介绍如何打造一个健壮的 Windows XP系统，其中包括封装一个普遍适用的Windows XP系统
，备份个人应用的数据，使用多个操作系统等；第二部分关注的是计算机安全问题，其中包
括Windows XP系统的安全策略，管理Windows XP系统用户，个人信息加密和安全，Windows xP系统反
病毒等；第三部分是和网络应用相关的内容，其中包括局域网环境中的网络连接，连接到Intetrnet等；
第四部分介绍了各种Windows XP应用的高级技巧和经验，其中包括系统优化，桌面美化，组策略应用
等。
另外，作者还在书后的附录中给出了Windows XP系统的快捷键，有助于读者迅速快捷地运用计算机为
自己服务。
     本书可供广大计算机爱好者阅读参考，也可作为职业学校相关专业教学用教材，还可作为Windows
XP系统用户提高技能用自学教材。
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编辑推荐

《Microsoft Windows XP系统应用案例教程》由科学出版社出版。
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