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前言

规范行政复议法律文书格式和开发行政复议办案信息系统，是国务院法制办2008年行政复议工作的两
项重要内容。
《行政复议法律文书示范文本》是根据《中华人民共和国行政复议法实施条例》提出的新要求，在《
国务院法制办公室关于印发行政复议法律文书（试行）格式的通知》（国法函[2000]3l号）基础上，增
加部分新的法律文书后形成的。
《行政复议办案规程》最初是为行政复议办案信息系统开发撰写的程序设计说明，是在梳理行政复议
办案流程基础上形成的，包括了《行政复议法律文书示范文本》的全部内容，同时按照该示范文本的
基本精神和统一要求，适当增加了行政复议机构内部操作及对外办案所需的其他法律文书。
考虑到上述两个文件的适用性、通用性，我们于2008年4月16日发出了《关于征求（行政复议法律文书
示范文本（草案））及（行政复议办案规程（草案）意见的通知）》（国法复函[2008]149号），专门
就这两个文件，征求各省、自治区、直辖市人民政府法制办公室、国务院各部门法制工作机构的意见
。
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内容概要

规范行政复议法律文书格式和开发行政复议办案信息系统，是国务院法制办2008年行政复议工作的两
项重要内容。
  　《行政复议法律文书示范文本》是根据《中华人民共和国行政复议法实施条例》提出的新要求，
在《国务院法制办公室关于印发行政复议法律文书（试行）格式的通知》（国法函〔2000〕31号）基
础上，增加部分新的法律文书后形成的、　  本书的出版对今后进一步推动行政复议法律文书及行政
复议办案规程的规范化、系统化工作有积极的推动作用。
这既是我们对这一阶段工作的总结，同时也是表达我们对在此过程中给予我们热情支持和大力协助的
各位同仁的谢意的最好形式。
希望本书的出版能够进一步促进这方面工作的深入开展，也希望随着行政复议工作的不断深入推进，
随着行政复议工作人员素质的不断提高，本书能够不断丰富、不断完善。
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章节摘录

1.提出行政复议申请提出行政复议申请是整个行政复议活动的阶段。
根据《中华人民共和国行政复议法》（以下简称《行政复议法》）第2条、第9条第1款、第10条第1款
的规定，公民、法人或者其他组织认为具体行政行为侵犯其合法权益，可以向行政复议机关提出行政
复议申请；依照该法申请行政复议的公民、法人或者其他组织是申请人。
尽管提出行政复议申请主要是行为行政相对人的公民、法人或者其他组织的行为，但为了提高行政复
议活动的效率，《行政复议法》及《中华人民共和国行政复议法实施条例》（以下简称《实施条例》
）对此仍做了比较具体的规定，如申请方式、申请书的内容等。
这些规定是行政复议申请人在申请行政复议时应当遵守的，也是行政复议人员在接受行政复议申请时
应当把关的。
1.1　行政复议中的告知事项1.1.1　权利告知根据《行政复议法》及《实施条例》，在行政复议过程中
可以根据需要告知行政复议申请人、第三人（有时包括被申请人）的事项或者权利如下：（1）对具
体行政行为不服，申请人可选择向被申请人本级人民政府或者上一级主管部门申请行政复议；但对海
关、金融、国税、外汇管理等实行垂直领导的行政机关作出的具体行政行为不服，只能向该机关的上
一级主管部门申请行政复议。
对经国务院批准实行省以下垂直领导的部门作出的具体行政行为不服的，可以选择向该部门的本级人
民政府或者上一级主管部门申请行政复议；省、自治区、直辖市另有规定的，从其规定。
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后记

在《行政复议办案规程》征求意见过程中，许多地方和部门提出了许多非常深刻的提醒和建议，借《
行政复议办案规程与法律文书范本》正式出版之际，我们就其中的全局性问题，在此做一统一说明。
一、关于总体定位问题《行政复议办案规程》的总体定位，是对行政复议办案过程的指导性、建议性
、示范性的参考文件。
因此，它不具有强制性，既不要求各地方、各部门强制推行，也不要求行政复议机构及其办案人员在
实际办案时强制适用。
因此，对于有地方建议的“规程内容应简明扼要，有鲜明的操作指向性，删去分析解释性的理论内容
”，我们深表理解。
但是，由于《行政复议办案规程》是在我们总结归纳《行政复议法》及其《实施条例》的明确规定的
基础上，结合各地方、各部门办案的实际经验，针对行政复议案件办理过程中提出的新问题、新要求
，所做的正面、的、具体的回应，因此，它具有非常强的针对性、实用性和操作性，对于各地方、各
部门办理行政复议案件具有很强的指导作用。
我们相信，这一点会得到实践的检验。
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编辑推荐

《行政复议办案规程与法律文书范本(2008年)》适用于学习行政法律的人群。
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