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内容概要

本书内容包括执政领导干部应能写会说善于表达、善于沟通协调关系、了解工作方法和艺术，如何注
重效能巧用时间等。
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作者简介

　　著名青年学者薛株，生于1969年12月。
1990年中国人民大学国政系政治专业毕业，获本科学士学位，1993年毕业于北京大学行政管理专业，
获硕士学位，1993年赴美国哈佛大学留学，1998年获经济学博士学位。
著有：《改革中的秘书学与文书工作》、《改革的真正源头》、《当代中国市场经济理论与实践的热
点研究》、《中国组织工作改革》、《当代市场经济条件下的大中专生与青年思想政治教育工作》、
《当代乡镇管理与基层思想政治工作研究》、《初高中生的思想政治教育工作》、《21世纪中国市场
经济与思想政治教育》、《当代中国政治与企业发展新战略》、以及《青少年秘密变爱之醉》、《情
爱小说选编集》、《情满天涯的武林中人》等。
发表论文50余篇。
曾获得社会科学研究中青年优秀成果奖。
《当代青少年妇女的呼唤与中共法律》、等书相继问世。
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书籍目录

前言第一章执政领导干部应能写会说善于表达第一节实用文的一般要求第二节实用文的写作过程第三
节执政领导干部如何提高写作水平第四节撰写论述性文稿的“八诀”、“十要”和“八忌”第五节报
告的特点与基本要求第二章执政领导干部要善于沟通协调关系第一节应主动进行沟通第二节妥善处理
冲突第三节积极搞好协调第四节建立良好的人际关系第三章执政领导干部的工作方法和艺术执政领导
干部的工作方法和艺术第一节执政领导的基本方法与理论知识相吻合第二节执政领导艺术创新及其特
点第三节知识经济中的理事艺术第四节怎么样处理模糊问题的艺术第四章执政领导干部应勤学好问博
大精深第一节执政领导干部的知识结构第二节执政领导干部应具备哪些知识第三节执政领导干部怎么
会样积累新的知识第四节重视读“无字这书”第五章执政领导干部应善于动脑思维灵敏第一节良好的
思维品质及其作用第二节辩证思维的基本方法第三节思维活动的多样性第六篇执政领导干部应品德高
尚众望所归第一节远大的理想第二节真诚可信第三节甘当人民的公仆第四节兼洁奉公⋯⋯

Page 4



第一图书网, tushu007.com
<<怎样当21世纪的执政领导干部>>

编辑推荐

　　该隐书对各级领导干部以人为本的执政水平和科学发展现再一次得到升华和即将走上执政领导岗
位的青年干部创建和谐社会的执政经济与保持共产党员先进性教育在这里得到成功起航！
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